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Reguty, dnia 5 wrze$nia 2018 .
Numer sprawy: GOPS. SAIK 260.132.2018
ZAPYTANIE OFERTOWE
0 zamowieniu publicznym o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro

na poprowadzenie zajec grupowych w Placéwce Wsparcia Dziennego

Zamawiajgcy — Gmina Michatowice Reguty Al. Powstanicéw Warszawy 1, 05-816 Michatowice,
NIP 534-24-80-595, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej zaprasza do sktadania ofert cenowych na
poprowadzenie  zaje¢  grupowych ~w  Placéwce  Wsparcia Dziennego prowadzonej
w strukturze Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice Reguty, ul. Aleja Powstancow
Warszawy 1; 05-816 Michatowice w ramach projektu pn: ,,Klub Swietliki” dofinansowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, Osi
priorytetowej IX Wspieranie wtgczenia spotecznego i walka z ubdstwem, dziatanie 9.2 Ustugi spoteczne
i ustugi opieki zdrowotnej, Poddziatanie 9.2.1 Zwiekszenie dostepnosci ustug spotecznych.

Informacja o Zamawiajagcym

Zamawiajgcym jest Gmina Michatowice, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice
Reguty Al. Powstancéw Warszawy 1 05-816 Michatowice (zwany dalej ,, zamawiajagcym”).

Adres zamawiajgcego:
Reguty, ul. Aleja Powstancéw Warszawy 1 (kod pocztowy 05-816 Michatowice)
nr tel. 22 35091 20, nr faks 22 350 91 21,

(e-mail): gops@michalowice.pl url: www.gops.michalowice.pl

NIP 534 -24-80-595

Przedmiotem zapytania ofertowego jest:

1) Ustuga poprowadzenia zaje¢ wspomagajgcych nauke,

2) Ustuga poprowadzenia konwersacji w jezyku angielskim,
3) Ustuga poprowadzenia zaje¢ informatycznych.

Zakres rzeczowy ustugi:

Ad 1) Zamodwienie polega swiadczeniu ustugi poprowadzenia zaje¢ wspomagajacych nauke na terenie
Gminy Michatowice dla uczestnikéw projektu Klub Swietliki. Zajecia majg na celu rozwdj umiejetnosci
uczenia sie poprzez np. warsztaty szybkiego czytania/pisania, trening pamieci, zajecia majace na celu
rozwdj kreatywnosci. Przewiduje sie, ze zajecia beda odbywaty okoto 4 razy w miesigcu po 2 godziny
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dydaktyczne w 2 lokalizacjach — Granica, Michatowice lub Opacz Kolonia. taczna liczba godzin w
projekcie w okresie od wrzesnia do grudnia 2018 r wynosi 32 godziny.

Ad 2) Zamdwienie polega swiadczeniu ustugi poprowadzenia konwersacji w jezyku angielskim na
terenie Gminy Michatowice dla uczestnikéw projektu Klub Swietliki. Zajecia maja na celu rozwdj
umiejetnosci swobodnego konstruowania wypowiedzi w j. angielskim, wykorzystywania wiedzy
gramatycznej oraz stownictwa w praktyce. Przewiduje sie, ze zajecia beda odbywaty okoto 4 razy w
miesigcu po 2 godziny dydaktyczne w 2 lokalizacjach — Granica, Michatowice lub Opacz Kolonia. taczna
liczba godzin w projekcie w okresie od wrzesnia do grudnia 2018 r wynosi 32 godziny.

Ad 3) Zaméwienie polega swiadczeniu ustugi poprowadzenia zaje¢ informatycznych na terenie Gminy
Michatowice dla uczestnikéw projektu Klub Swietliki. Zajecia maja na celu nabycie umiejetnoéci
komputerowych, w tym korzystanie z edytoréw tekstu, arkuszy kalkulacyjnych, programéw
graficznych, nauka podstaw programowania, przyblizenie mozliwosci i potencjalnych zagrozen
zwigzanych z Internetem. Przewiduje sie, ze zajecia bedg odbywaty okoto 4 razy w miesigcu po 2
godziny dydaktyczne w 2 lokalizacjach — Granica, Michatowice lub Opacz Kolonia. tgczna liczba godzin
w projekcie w okresie od wrzesnia do grudnia 2018 r wynosi 32 godziny. Zamawiajgcy zapewnia dostep
do sali wyposazonej w sprzet komputerowy.

Informacje dodatkowe:
1. Wykonawca bedzie prowadzit zajecia zgodnie z przyjetym harmonogramem realizacji.
2. Wykonawca w zakresie realizacji zamdwienia opracuje i przedstawi program zaje¢.

3. Wpynagrodzenie miesieczne stanowi¢ bedzie iloczyn faktycznie wykonanych godzin i stawki za
godzine dydaktyczng ustugi.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo biezgcej kontroli w zakresie przestrzegania przez Wykonawce
jakosci wykonywanych ustug.

Okres realizacji zlecenia: 17 wrzesnia 2018 r.- 31 grudnia 2018 r.
O udzielenie zlecenia ubiegac sie moga osoby fizyczne spetniajgce nastepujgce warunki:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujg osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia

Informacja o dokumentach, jakie Oferent ma dostarczy¢ Zamawiajacemu w celu potwierdzenia
spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu:

1) W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym nalezy przedtozy¢ do oferty
os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowania. Wzér oswiadczenia zawiera zatgcznik nr
2 do zapytania ofertowego.
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2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Sposdb przygotowania oferty:

1) Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty na wszystkie lub wybrane zajecia grupowe.

2) Tresé oferty powinna zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w formularzu ofertowym. Wzér
formularza ofertowego okreéla zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3) Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, technikg trwatg. Oferta
musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

4) Oferta i zataczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajgcego,
sporzgdzone przez oferenta, muszg byé podpisane. Za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis
ztozony (w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby) przez osobe(-y) upowazniong(-e) do
reprezentowania oferenta.

5) Za osoby uprawnione do reprezentowania oferenta uznaje sie osoby upowaznione do
reprezentowania oferenta, wskazane we wfasciwym rejestrze badZz w stosownym
petnomocnictwie, ktdre nalezy zatgczy¢ do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem.

6) W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, oferent powinien to wyraznie zastrzec w ofercie i
odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentéw
zawierajgcych zastrzezone informacje. Nie podlegajg zastrzezeniu informacje obejmujgce: nazwe
(firme) oraz adres oferenta, cene oferty, okres gwarancji.

7) Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby podpisujgcej
oferte.

8) Koszt sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi oferent.

9) Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i potgczone w sposdb trwaty,
zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacji jej zawartosci.

10) Oferent sktadajacy oferte w wersji papierowej powinien umiesci¢c oferte w zamknietym
opakowaniu oznaczonym wedtug ponizszego wzoru:

Gmina Michalowice- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej , 05-816 Michalowice,
Reguly ul. Aleja Powstancow Warszawy 1

OFERTA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
na: na poprowadzenie zajeé¢ grupowych w Placowce Wsparcia Dziennego Klub
Swietliki

ZNAK SPRAWY: GOPS.SK. 260.132.2018
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Oferent skfadajgcy oferte w formie elektronicznej przesyta skan oferty wraz z wymaganymi
dokumentami zawierajgcymi podpis oferenta na adres mailowy gops@michalowice.pl

11) Opakowanie ofert spetnia funkcje porzadkowg, nieobarczong rygorem odrzucenia oferty, jednakze
w przypadku innego opakowania i oznaczenia oferty, lub jego braku, oferent sktadajgcy oferte
ponosi ryzyko z tego faktu wynikajgce.

Termin sktadania ofert

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 12 wrzesnia 2018 r. godz. 16:00 w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej Gminy Michatowice w Regutach, ul. Aleja Powstancéow Warszawy 1, 05-816 Michatowice
pokdj nr 7 lub na adres mailowy gops@michalowice.pl

2) Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty
ztozone po ww. terminie nie zostang rozpatrzone.

3) Na wniosek oferent otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty .
4) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 13 wrzesnia 2018 r. godz. 9:00 w siedzibie zamawiajacego.
Termin zwigzania ofertg

Oferent pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert. Bieg terminu
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Obliczenie ceny

1) Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i
ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915) cena wykonania zamodwienia obejmuje wszystkie elementy sktadowe
za wykonanie ktérych zamawiajacy jest zobowigzany oferentowi zaptaci¢, w tym réwniez podatek od
towardw i ustug

2) Prawidtowe ustalenie podatku VAT, zgodne z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug,
nalezy do obowigzkéw oferenta. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra zawiera¢ bedzie cene z btednie
naliczonym podatkiem VAT dokonanej w oparciu o nieprawidtowg stawke podatku VAT. Zamawiajgcy
nie dopuszcza poprawiania podanej przez oferenta stawki podatku VAT.

3) Cene nalezy podac¢ w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonywane bedg w ztotych polskich (PLN).

4) Oferent zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamédwienia.

5) W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie w
jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamdwienia lub Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub
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jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

6) Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie ceny. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach. Zostanie
wybrana oferta, ktéra spetnita wykazata nizszg cene.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

1) Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium i jego znaczeniem:
cena 100 %.

2) Ocena ofert dokonana zostanie wg formuty:
Oferta z najnizsza ceng

Wc = x 100 pkt

oferta badana

3) Z najkorzystniejszg uznana zostanie oferta spetniajgca wymogi postepowania, ktéra uzyska
najwiekszg liczbe punktow.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny oferty z Wykonawcy, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte, w przypadku gdy zaoferowana cena przewyzisza mozliwosci finansowe
przewidziane w budzecie Projektu.

Sposoéb porozumiewania sie miedzy Zamawiajgcym a Oferentami

1) W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje oferenci przekazujg
zamawiajgcemu pisemnie lub drogg elektroniczng na adres gops@michalowice.pl. Kazda ze stron na

zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2) Oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie, zapytanie lub informacje uwaza sie za wniesione z chwilg,
gdy dotarly do drugiej strony w taki sposéb, ze mogta zapozna¢ sie z ich trescig. W przypadku braku
potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez oferenta domniemywa sie, iz pismo wystane przez
zamawiajgcego na ostatni znany adres mailowy lub numer faksu podany przez oferenta zostato mu
doreczone w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie oferenta z tym pismem.

3) Osoby uprawnione do porozumiewania sie z oferentami:  Natalia  Kremplak
kremplak@michalowice.pl

Inne Informacje

1) Oferenci, ktorych oferta nie zostanie wybrana nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Zamawiajgcego z tytutu przygotowania i ztozenia swojej oferty.

2) O wynikach zapytania ofertowego oferenci zostang poinformowani elektronicznie.
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3) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego. Wzér ,,Formularza ofertowego” stanowi
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4) Oferent nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania
ofert.

5) Jezeli Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac kolejng oferte, najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé dalszych negocjacji dotyczacych wytacznie ceny oferty z
wykonawcg, ktory ztozyt oferte najkorzystniejszg w przypadku, gdy cena tej oferty przewyzsza kwote,
jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. W przypadku, gdy cena oferty
przekracza budzet Zamawiajgcego, postepowanie moze zostaé uniewaznione z tego powodu.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkéw zapytania ofertowego na
kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny. Z tego tytutu Oferentowi nie przystuguje zadne
roszczenie wobec Zamawiajgcego

8) Oferent zobowigzuje sie w toku realizacji zamodwienia do bezwzglednego stosowania Wytycznych (w
szczegdlnosci w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie
276 godzin miesiecznie, jesli dotyczy przekroczenie tego limitu uprawnia Zamawiajgcego do
rozwigzania umowy z wykonawcg).

9) Oferent bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentdéw przekazywanych w Projekcie
uczestnikom i Zamawiajgcemu, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami promocji i znakowania
projektéw w ramach RPOWM.

10) Oferent zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za ustugi, ktére rzeczywiscie
zrealizowat.

11) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu wykonania zamoéwienia.

12) Strony umowy mogg dokonywac nieistotnych zmian postanowienn umowy, a takze zastrzegajg
sobie mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktérej wybrano wykonawce polegajgcej na zmianie terminu realizacji zamdéwienia z
przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, jak réwniez Oferenta oraz jezeli nastgpi zmiana powszechnie
obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajacy dopuszcza réwniez zmiany warunkéw umowy w zakresie dotyczagcym zmiany termindw
realizacji poszczegdlnych ustug oraz catosci zamdwienia, jesli zmiany te bedg wynikaty ze zmian w
Projekcie lub bedg korzystne dla Zamawiajgcego.

Klauzula informacyjna dot. danych osobowych oséb fizycznych bioracych udziat w postepowaniu

Administratorem danych osobowych jest Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice.
Dane przetwarzane sg w celu wytonienie wykonawcy ustugi. Podanie danych jest niezbedne do udziatu
w postepowaniu. Dane nie sg przekazywane zadnym nieuprawnionym odbiorcom, ani tez do panstw
trzecich. Odbiorcami danych moga by¢ jedynie osoby i podmioty upowaznione do przetwarzania
danych oraz uprawnione na podstawie przepiséw prawa organy publiczne. Dane sg przechowywane
przez czas okreslony w szczegdlnych przepisach prawa. Osobie ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo
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do wglagdu w swoje dane, prawo ich uzupetniania i obowigzek zgtaszania Administratorowi zmiany
danych osobowych. Osoby, ktérych dane dotyczg, moga kontaktowaé sie z wyznaczonym u
Administratora Inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
ich danych osobowych oraz majg obowigzek zgtaszaé¢ do Inspektora wszelkie incydenty i naruszenia
dotyczace bezpieczenstwa danych osobowych, do ktérych przetwarzania sg upowaznione. Dane
kontaktowe IOD: Piotr Glen, e-mail: iodo.gops@michalowice.pl

Zatgczniki do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 formularz ofertowy

Kierownik GOPS
,{?ap&m&ﬂ\

Iwona Radzimirska

Zalacznik nr 1-
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formularz ofertowy

OFERTA
Odpowiadajac na zapytanie ofertowe na na poprowadzenie zaje¢ grupowych w Placowce Wsparcia
Dziennego Klub Swietliki sktadamy oferte nastepujacej tresei:

Dane Oferenta:
Nazwa (firma) / Imi¢ i Nazwisko

NIP. ..o, REGON . ... i,
Dane kontaktowe:
faks ...l adrese-mail ........................ telefon ...
Cena jednostkowa Cena jednostkowa
godziny dydaktycznej godziny
Lp. Nazwa zajeé pracy prowadzacego | dydaktycznej pracy
(netto) prowadzacego
(brutto)
kol. kol. 1 kol.2 kol. 3

1 | poprowadzenie zaje¢ wspomagajgcych nauke

2 | poprowadzenie konwersacji w jezyku angielskim

3 | poprowadzenie zajeé informatycznych

4 | poprowadzenie spotkan z matematyka, fizykg i
chemia

Os$wiadczam, ze:

1. zapoznalem(-my) si¢ z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosz¢ (-my) do niego
zastrzezen,

Akceptuje¢ (-my) zaproponowany przez zamawiajagcego sposob i termin realizacji przedmiotu
zamowienia i nie wnoszg¢(-my) do nich zadnych zastrzezen.

3. Posiadam (-y) konieczne informacje potrzebne do wtasciwego wykonania zamowienia,

4. W cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia.
5
6

N

. Znajduje (-my) sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia
. Pozostaje (-my) zwigzany (-ni) niniejszg oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania

ofert.
................................ dnia .o
POOPISAN0 I oot

(podpis osoby uprawnionej do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2—

oSwiadczenia oferenta

OSWIADCZENIE

W nawigzaniu do postgpowania o udzielenie zamoéwienia prowadzonego w trybie
zapytania cenowego, na wyprodukowanie i dostarczenie obiadéw o$wiadczam(-y), ze:

1. posiadam(-y) uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowigzek ich posiadania,

2. posiadam(-y) niezbedng wiedzg i doswiadczenie,

3. dysponuje(-my) odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

4. znajduje(-my) si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

(podpis osoby uprawnionej do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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